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MUNICIPALIDAD DE
PAILLACO

PAILLACO, 02 DIC. 2022 MAT: Manual de procedimientos

para obtencién de archivo histérico
de licencias de conducir de
usuarios fallecidos por parte de
familiares directos.

VISTOS:

a)

b)

Las atribuciones conferidas en la Ley N 18.695 de 1988, Organica
Constitucional de Municipalidades, cuyo texto refundido coordinado y
sistematizado se fij6 por D.F.L N°1-19704, publicado en el Diario Oficial
con fecha 03 de mayo de 2002 y sus modificaciones siguientes; del uso
de las facultades previstas en el articulo numero 63 letra i) y lo
senalado en el articulo 12 del citado cuerpo legal.

Lo dispuesto en la Ley N° 19.880 sobre Bases de Procedimiento
Administrativo.

El Decreto Alcaldicio N°972 de fecha 28 de junio de 2021, por el cual
asume el cargo de alcalde de Paillaco, el sefior Miguel Angel Carrasco
Garcia.

CONSIDERANDO:

1.

Que, de acuerdo con lo indicado en la Ley Organica Constitucional de
Municipalidades, el alcalde tiene, entre otras, la facultad para dictar
resoluciones obligatorias de caracter general o particular (art 63 letra i).

Que, el apoyo juridico necesario para el ejercicio de las atribuciones
encomendadas al municipio est4 constituido por las potestades que podemos
clasificar en reglamentaria, imperativa, ejecutiva y sancionadora'

Lo indicado en el articulo 12 inciso 3ro de la Ley Organica de
Municipalidades cual reza: “Los reglamentos municipales seran normas
generales obligatorias y permanentes, relativas a materias de orden
interno de la municipalidad.”

Que la potestad reglamentaria de las municipalidades debe entenderse como la
competencia para dictar normas juridicas de efectos generales aplicables a las
personas de la comunidad local y cuyo 4mbito de vigencia se extiende a todo el
territorio comunal®.

Que se hace necesario establecer una Reglamento para la entrega de
archivos histéricos de licencias de conducir a familiares de conductores

fallecidos.
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! José Fernandez Richard, Derecho Municipal Chileno, Editorial Juridica (2011), pag.45.
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12 APRUEBASE, el siguiente Manual Interno para entrega de archivos
histéricos de Licencias de Conducir de usuarios fallecidos a familiares
directos, el cual llevara el nombre de Manual de procedimientos para la
obtencion de archivo histérico de Licencias de Conducir de usuarios
fallecidos por parte de familiares directos, el que tendra fuerza normativa y
regira desde la completa tramitacion del presente decreto Alcaldicio.

2° ANOTESE, COMUNIQUESE, REGISTRESE Y ARCHIVESE, los
antecedentes. ’
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Licencias de Conducir de usuarios

@ fallecidos por parte de familiares directos.

Paillaco, diciembre 2022.
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Propésito.

El archivo de licencias de conducir del Departamento de Transito y Transporte
Publico de la llustre Municipalidad de Paillaco es exigido por la Ley de Transito 18.290
y mas especificamente por el Decreto 170 del 02 de enero de 1986, Reglamento para
el otorgamiento de licencias de conductor del Ministerio de Transporte vy
Telecomunicaciones en su articulo 15°, es por ello que en nuestras bodegas se
almacenan y resguardan estos archivos a partir del 09 de marzo de 1990 cuando con la
publicaciéon en el Diario Oficial se aprueba Gabinete Técnico y autoriza a la
Municipalidad de Paillaco para otorgar licencias de conducir.

Estos archivos si bien son valiosos para la gestién de tramites de ampliaciones
de licencias, renovaciones o traslados a otros municipios del pais, asi como también
para las policias o tribunales de nuestro pais para investigaciones o juicios, también
tienen un valor histérico invaluable ya que ademds de los archivos de carpetas que
tenemos desde el afio 1990 que actualmente ascienden a mas de 13.000, también
existe el registro de conductores en libros escritos a mano desde agosto de 1938,
cuatro afios después de que por Decreto Ley N°5456 firmado por el Presidente de la
Republica Arturo Alessandri Palma el 17 de agosto de 1934 se crea la comuna de
Paillaco, ordenamiento territorial que entra en vigencia dos meses después el 18 de
octubre de 1934.-

En total en nuestros archivos tenemos cerca de 15.000 otorgamientos de
licencias de conducir de ellos mas de 13.000 con sus carpetas donde ademds de los
certificados de antecedentes de los conductores, fichas médicas, y examenes tedricos
y practicos podemos encontrar probablemente los archivos mas valiosos para algunas
familias, las fotografias de los conductores por cada tramite que realizaron, algunos
con la evolucién de sus edad desde muy jovenes incluso, y es precisamente por esto
que como Departamento de Transito creemos que el servicio pdblico debe aportar de
manera mas humana a los habitantes de su comuna, para ello es que este manual
busca establecer un procedimiento para que familiares directos de conductores
fallecidos que hayan obtenido su licencia o realizado algin trédmite de renovacién en
Paillaco puedan obtener una copia digital de estos antecedentes y asi evitar que por
desgracias, por destruccién programada de archivos o nuevos procedimientos
tecnolégicos este invaluable material se pudiera perder y asi negarle a muchas familias
paillaquinas la posibilidad de quizas obtener un unico recuerdo de un ser querido que

ha partido.
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ARTICULO 1°: El presente manual tiene por objetivo establecer el procedimiento para
el control de la recepcion de solicitudes de entrega de archivos, asi como también de la
entrega de documentacion a familiares directos de conductores fallecidos y que
deseen obtener una copia digitalizada de los documentos y fotos que posee su carpeta
de conductor.

Procedimiento.

ARTICULO 2°: De la solicitud

La obtencién de una copia digital de archivos de licencias de conducir de personas
fallecidas se inicia con una solicitud que se debe ingresar a través de la oficina de
partes de la llustre Municipalidad de Paillaco dirigida al Director de Transito y
Transporte Publico, Sr Walter A. Wenig W. escrita con letra clara y legible a mano, en
computador 0 a través de un correo electrénico a
directortransito@municipalidadpaillaco.cl donde se indiquen los siguientes datos:

e Nombre completo del conductor fallecido.

e RUT del conductor fallecido.

e Certificado de defuncion.

e Nombre de quien solicita la informacion.

e RUT de quien solicita la informacién.

e Grado de parentesco.

e Copia o Documento que acredite el parentesco (Certificado de
nacimiento, Libreta de Matrimonio, Posesion efectiva, etc)

e Numero de teléfono de contacto.

e Correo electrénico al cual hacer llegar la documentacién.

e Firma del solicitante.

ARTICULO 3°: De recopilacién de antecedentes y verificacién de documentacion:
Recibida la solicitud se procederd a validar la documentacién adjunta y para ello se
recurrira a los registros histdricos municipales asi como también al Servicio de Registro
Civil e identificacion de Chile si fuese necesario. Para ello el Departamento de Trénsito
y Trasporte Publico de Paillaco tendrd un tiempo de 30 dias corridos para dar
respuesta a la solicitud y entrega de archivo si asi correspondiera.
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ARTICULO 4°: Documentos digitales que se entregaran:
e Foto(s) del usuario.
e Fichas médicas.
e Licencias histéricas (Destruidas).
e Declaraciones juradas de estado de salud.
e Formulario F-8 con antecedentes de conductor.

ARTICULO 5°: Documentos que nuestro departamento no entregara:
e Certificados de antecedentes de conductor.
e Hoja de resultados o exdmenes tedricos y practicos.

’ ARTICULO 6°: Método de entrega de la copia del archivo
La copia del archivo se haré de manera digital en formato PDF y serd enviado a
un correo electrénico que indique el solicitante, salvo situaciones excepcionales con
adultos mayores que contaran con la ayuda de los funcionarios del Departamento de

Transito y Transporte Publico para lograr concretar de la mejor manera posible su
solicitud.

ARTICULO 7°: Casos excepcionales.

Para los casos no contemplados en el presente manual serdn el Director de
Transito y Transporte Publico junto a la Direccién Juridica de la llustre Municipalidad
de Paillaco quienes evaluaran la solicitud y detg minaran como proceder.

/

/

llustre Municipalidad de Paillaco - 2022




